1. Правила предоставления рукописей
1. Рукопись (ВО) принимается к рассмотрению на основании письма от образовательного учреждения, находящихся в ведении Росжелдора.
Рукопись (СПО) принимается к рассмотрению на основании письма от образовательной организации, находящихся в ведении Росжелдора, и протокола УМК по специальности.
Рукописи могут быть представлены с рецензиями (не менее 2-х) от специалистов по тематике издания: из системы образования и по профилю ОАО «РЖД» или родственных предприятий.
2. Издательские услуги УМЦ ЖДТ:
· Редактирование
· Корректура
· Техническое редактирование
· Верстка
· Дизайн обложки
· Работа с иллюстрациями 
· Издательское сопровождение (присвоение ISBN, УДК, ББК, авторского знака, доставка 16 обязательных экземпляров в РКП и одного экземпляра в Федеральное агентство по печати и массовым коммуникациям (Роспечать) в соответствии с ФЗ от 29.12.1994 № 77 «Об обязательном экземпляре документов».
3. Редакционная этика
Права авторов, предоставивших для публикации продукты интеллектуальной собственности, защищены законом.
Редакция оставляет за собой право передавать рукописи на дополнительное рецензирование.
4. Технические требования к оформлению рукописи
[bookmark: _GoBack]Общее требование: Единообразное оформление однотипных элементов, отступы без пробелом;
Текст: 
· 1 файл в формате Word с текстом рукописи. Основной текст не должен быть разбит на несколько файлов;
· 1 файл в формате Word с перечнем подрисуночных подписей;
· 1 папка с рисунками в графическом формате (см. п. 3 ниже). Каждый рисунок должен быть записан в отдельный файл, т.е. папка содержит столько файлов, сколько рисунков в рукописи;
· На титульной странице рукописи указываются: 
название рукописи;
фамилия и инициалы автора (авторов); 
диапазон страниц (номер первой и последней страницы через тире)
· Страницы в рукописи нумеруются с титульного листа без пропусков и повторений. 

Таблицы: 
· должны быть набраны в формате Word (не отсканированные);
· нумерация таблиц сквозная по главам (Таблицы 1.1) Оформление единообразное;
· Если таблица взята из каких-либо источников, обязательно должны быть ссылки с библиографическим описанием этих источников.

Формулы: 
· не разрешается вставлять отсканированные формулы в текст как картинка;
· Простые формулы и сочетания символов набираются в текстовом режиме;
· Сложные формулы должны быть выполнены исключительно в формульном редакторе Math Type 5.0, 6.0, 7.0;
· Все элементы формулы, обозначенные русскими, греческими буквами или цифрами, набираются прямым шрифтом, обозначенные латинскими – курсивом;
· Тригонометрические величины sin, tg и т.д., термины lim, const, обозначения химических элементов набираются прямым шрифтом.
Рисунки: 
· диаграммы, графики, схемы и рисунки отдельно присылаются в формате jpg (от 300 Кб), png или tiff (все элементы должны быть четкими)
· Рукопись может содержать рисунки в количестве не более 10 штук на 1 а.л.
· Рисунки нумеруются в последовательности, соответствующей расположению их в тексте. Предпочтительна двойная нумерация: номер главы, порядковый номер рисунка в главе.
· Недопустимо использование изображений, взятых из Интернета, размером 5–100 Кб, а также отсканированных версий плохого качества. 
· Рисунки в программе Word не принимаются.
5. Список литературы оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.100-2018, ГОСТ 7.0.5-2008, единообразно. 
